
1 
 

จัดท ำโดย แผนกพัฒนำระบบงำนช่ำง กองวิทยำกำร กรมช่ำงโยธำทหำรเรือ 
สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม แก้ไขข้อขัดข้อง โทร.๕๕๕๘๕ 

การใช้งานระบบ ข่าวกิจกรรม กรมช่างโยธาทหารเรือ 
http://www.npdwebsite.net 

(เว็บไซต์ภำยนอก ชย.ทร.) 
 

๑. ขา่วกิจกรรม กรมชา่งโยธาทหารเรือ  
 

  ๑.๑ ขา่วกิจกรรมผู้บริหาร กรมชา่งโยธาทหารเรือ 
ส ำหรับจัดเกบ็และเผยแพร่ข่ำว และกจิกรรม ดังนี ้ ข่ำวหรือกิจกรรมของ ชย.ทร. , ข่ำวหรือ

กิจกรรมของ จก.ชย.ทร. , รอง จก.ชย.ทร.(๑) ,  รอง จก.ชย.ทร.(๒) ,  หน.นฝอ.ชย.ทร.,   รอง หน.นฝอ.
ชย.ทร. , นปก.ชย.ทร. , ผู้แทนฯ ,  สนง.ชย.ทร. 

 

  ๑.๒ ขา่วกิจกรรม กรมชา่งโยธาทหารเรือ 
ส ำหรับจัดเกบ็และเผยแพร่ข่ำว และกจิกรรม ดังนี ้ ข่ำวหรือกิจกรรมของ นขต.ชย.ทร. หน.นขต.

ชย.ทร. รอง หน.นขต.ชย.ทร. กิจกรรมต่ำงๆ ระดับกอง แผนก หมวด งำนที่เปน็งำนใหบ้รกิำรกบั นขต.ทร.
เปน็ต้น 
๑.๓ ผู้เขียนข่ำว เจ้าหน้าทีป่ระชาสมัพันธ์ของคณะท างาน กิจการพลเรือนและการประชาสัมพันธ์ ชย.ทร. 
๑.๔ ผู้อนุมัติข่ำว ฝ่ายเลขา คณะท างานฯ 
๑.๕ เอกสำรประกอบ  

- ภำพถ่ำย สกุล .ipg ไม่จ ำกัดขนำดและจ ำนวน 
- ไฟล์ .zip.doc.docx.xls.xlxs.ppt.pptx.pdf.dwg.skp ขนำดไม่เกิน 1 Mb. 
- วีดีโอไฟล์จำก Youtube ไม่จ ำกัดขนำดและจ ำนวน 

 ๑.๖ กำรแสดงผล จะแสดงผลทำงหน้ำเว็บไซต์เมื่อผ่ำนกำรตรวจสอบและอนุมัติข่ำว รวมทั้งส่งข้อควำมแจ้ง
เตือนไปยังกลุ่มสมำชิกรับข่ำวกิจกรรม ชย.ทร. บน Line Application 
 ๑.๗ กำรแจง้เตือน เพือ่ควำมสะดวกและเข้ำถึงข้อมลูข่ำวกิจกรรมของ ชย.ทร.ได้อย่ำงรวดเร็ว เว็บไซตจ์ะท ำ
กำรเช่ือมโยงกบั Line Application และจะท ำกำรแจ้งเตอืนไปยังกลุม่สมำชิกรบัข่ำวกิจกรรม ชย.ทร. โปรไฟลก์ลุม่
ตำมรูปที่ ๑ และบุคคลทั่วไปสำมำรถเข้ำกลุ่มเพื่อรบัข่ำวได้โดยสแกน QR Code ตำมรูปที่ ๒ 
 
 
 
 
 
                     
                                 รูปที่ ๑                                            รูปที่ ๒ 
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สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม แก้ไขข้อขัดข้อง โทร.๕๕๕๘๕ 

๒. การใช้งานขา่วกิจกรรมผู้บริหาร กรมชา่งโยธาทหารเรอื 
 ๒.๑ กำรใช้งำนส ำหรบับุคคลทั่วไปสำมำรถดูข่ำวกิจกรรมผูบ้รหิำรฯ ได้เพียงอย่ำงเดียวโดยกำรเข้ำสู่หน้ำหลกั
ของเว็บไซต์กรมช่ำงโยธำทหำรเรอื http://www.npdwebsite.net โดยข่ำวฯ จะอยู่ด้ำนบนถัดจำกวิสัยทัศน์กรมช่ำง
โยธำทหำรเรือ ตำมรูปที่ ๓ 
 

 
 

รูปที่ ๓ 
 

 เนื่องจำกพื้นที่แสดงผลของหน้ำหลกัเว็บไซตม์ีจ ำนวนจ ำกัด ผู้จัดท ำจึงก ำหนดให้แสดงข่ำวฯ ได้เพียงข่ำวเดียว
ซึ่งเป็นข่ำวที่ท ำกำรประกำศหลังสุด (สำมำรถก ำหนดให้แสดงได้ตำมจ ำนวนที่ก ำหนด) หำกต้องกำรจะดูข่ำวฯ ทั้งหมด 
ให้เลอืกข้อควำมในวงรสีีแดง หมำยเลข 1 และ 2 ตำมรูปที่ ๓ เว็บไซต์จะแสดงหน้ำหลักข่ำวฯ และแสดงหัวข้อข่ำว
ทั้งหมดเรียงจำกใหม่ไปเก่ำตำมล ำดับ ตำมรูปที่ ๔ หำกต้องกำรรำยละเอียดในหัวข้อใดก็เพียงแต่คลิกเลือกในหัวข้อ
นั้นๆ เว็บไซต์จะแสดงรำยละเอียดของข่ำว ตำมรูปที่ ๕ 
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รูปที่ ๔ 

 
รูปที่ ๕ 

 
 จำกหน้ำหลกัข่ำวฯ สำมำรถสบืค้นข่ำวฯ เพื่อน ำข้อมูลและสิง่ประกอบของข่ำวฯ ไปใช้งำนได้ด้วยเครื่องมือ
ส ำหรับสืบค้นทีเ่ตรียมไว้ให้ ตำมรูปที่ ๖ โดยกรอกกลุ่มค ำทีจ่ะสบืค้นลงในช่องหมำยเลข 1 เลือกเป้ำหมำยในหมำยเลข
ที่ 2 แล้วกดปุ่ม ค้นหำ หมำยเลขที่ 3 ตำมรูปที่ ๗ เว็บไซต์จะท ำกำรค้นหำกลุม่ค ำตำมเงื่อนไขออกมำให้ ตำมรูปที่ ๘ 
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รูปที่ ๖ 

 

 
รูปที่ ๗ 

 

 
รูปที่ ๘ 

 
 ๒.๒ กำรใช้งำนส ำหรบัเจ้ำหน้ำที่ ทีม่ีหน้ำที่เขียนข่ำว ตรวจสอบข่ำว และรับรองข่ำว 
  ๒.๒.๑ กำรลงทะเบียนเจ้ำหน้ำที่ (ส ำหรับผู้ที่ยงัไม่เคยลงทะเบียนเป็นเจ้ำหน้ำที่) ให้เข้ำสูห่น้ำแรก
เว็บไซต์กรมช่ำงโยธำทหำรเรือ http://www.npdwebsite.net ที่มุมบนด้ำนซ้ำย จะมสี่วนลงทะเบียนส ำหรับ
เจ้ำหน้ำที่ ตำมรปูที่ ๙ ให้เลือก “เจ้ำหน้ำที่ลงทะเบียนใหม่ทีน่ี่” ในกรอบวงรสีีแดง จำกนั้นใหก้รอกข้อมลูที่ก ำหนดให้
ครบถ้วนแล้วกดปุ่ม “ลงทะบียน” ที่อยู่ด้ำนล่ำง  ตำมรูปที่ ๑๐ จำกนั้นรอกำรตรวจสอบสิทธ์ิ หำกได้รบักำรอนุมัติจะ
มี E-mail แจ้งไปใหท้รำบตำมที่อยู่ E-mail ที่กรอกไว้ในข้ันตอนกำรสมัครสมำชิก 
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รูปที่ ๙ 
 

 
 

รูปที่ ๑๐ 
  ๒.๒.๒ กำรเข้ำใช้งำนของเจ้ำหน้ำที่ จะแตกต่ำงจำกบุคคลทัว่ไปที่ได้สิทธ์ิเพียงเยี่ยมชมเท่ำนั้น แต่
เจ้ำหน้ำที่จะต้องท ำหน้ำที่ เขียนข่ำว ตรวจสอบข่ำว รับรองข่ำว รวมถึงกำรแก้ไข และลบข่ำวด้วย ซึ่งกำรด ำเนินกำร
ดังกล่ำวจะต้องผ่ำนกำรยืนยันตัวตน ก่อนเข้ำใช้งำนทุกครัง้ (กำร Log in จะท ำได้ต่อเมื่อผ่ำนข้ันตอนกำรสมัคร และ
อนุมัติรับรองกำรเป็นเจ้ำหน้ำที่แล้วเท่ำนั้น)  
   กำร Log in เพื่อเข้ำใช้งำนระบบฯ ท ำได้ในส่วนของ “ส ำหรบัสมำชิก” ซึ่งอยู่ด้ำนบน
ซ้ำยมือ ตำมรปูที่ ๑๑ โดยกำรกรอก Username และ Password ที่ได้ลงทะเบียนไว้ในช่องรับข้อมูล จำกนั้นกดปุ่ม 
“เข้ำระบบ” ที่อยู่ด้ำนล่ำง ตำมรูปที่ ๑๒ 
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รูปที่ ๑๑ 
 

 
 

รูปที่ ๑๒ 
  หลงัจำกนั้นระบบฯ จะท ำกำรตรวจสอบและแจง้สทิธ์ิในกำรใช้งำน ตำมรูปที่ ๑๓  ให้เลอืกหัวข้อ 
“ข่ำวกิจกรรม ผูบ้รหิำร กรมช่ำงโยธำทหำรเรอื” ซึ่งอยู่ในหวัข้อล ำดับที่ ๒ 
 

 
 

รูปที่ ๑๓ 
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  หลงัจำกเลอืกหัวข้อ “ข่ำวกิจกรรม ผูบ้รหิำร กรมช่ำงโยธำทหำรเรือ”แล้ว ระบบฯ จะแสดงหน้ำ
หลัก ข่ำวกิจกรรม ผูบ้รหิำร กรมช่ำงโยธำทหำรเรือ “หน้ำหลักเฉพำะเจ้ำหน้ำที”่ ตำมรูปที่ ๑๔ ในหน้ำนี้ระบบจะ
แสดงข้อมลู และเครื่องมือส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ปฏิบัตงิำน เช่น เครื่องมือสืบค้น สถำนะของข่ำว เขียนข่ำวฯ 

 

 
 

รูปที่ ๑๔ 
 

  ๒.๒.๓ กำรเขียนข่ำว หรอืกำรเพิ่มหัวข้อข่ำวใหม่ ท ำได้จำกแถบเมนูด้ำนบน “บันทึกหัวข้อใหม”่ 
ตำมรูปที่ ๑๕  
 

 
 

รูปที่ ๑๕ 
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  เมื่อเลือก “บันทึกหัวข้อใหม”่ ระบบจะแสดงหน้ำ “บันทึกขอ้มูล” ตำมรูปที่ ๑๖ 
 

 
 

รูปที่ ๑๖ 
 

ในกำรบันทกึข้อมลูจะมีส่วนใหบ้ันทกึอยู่ ๓ ส่วน ดังนี้ 
  - ส่วนช่ือเรือ่ง ส่วนน้ีจะเป็นช่ือเรือ่งเป็นกำรสรุปเรือ่งโดยย่อให้มีควำมสั้นกระชับเนื้อหำไม่ควรมี
ควำมยำวเกินช่องรับข้อมูล  
  -  ส่วนรำยละเอียด ส่วนน้ีจะเป็นส่วนแสดงรำยละเอียดของข่ำว สำมำรถเขียนข้อควำมได้ไม่จ ำกัด สิ่ง
ที่ควรระวังคือกำรข้ึนบรรทัดใหม่ ควรจัดรูปแบบข้อควำมให้ลงตัวภำยในกรอบของกล่องข้อควำม Enter เมื่อต้องกำร
ข้ึนบรรทัดใหม่ ในภำษำไทยระบบจะไม่ตัดข้อควำมให้ ฉนั้นกำรตรวจสอบข้อควำมจึงเป็นเรื่องส ำคัญและควร
ระมัดระวังเป็นพิเศษ 
  -  ส่วนภำพตัวอย่ำง ส่วนน้ีใช้ส ำหรบับันทึกภำพตัวอย่ำงที่ใช้แสดงเป็น Title ในหน้ำแรกของเว็บไซต์ 
ก ำหนดให้ ๑ หัวข้อข่ำวมีภำพ Title ได้เพียง ๑ ภำพ หำกเลือกได้ใหเ้ลือกภำพในมุมกว้ำง (ด้ำนกว้ำง Width มำกกว่ำ
ด้ำนสูง Height ) เพื่อเกบ็ส่วนประกอบของภำพให้ได้มำกทีสุ่ด และเป็นภำพสกลุ .jpg เท่ำนั้น  ในส่วนของ
ภำพประกอบจะอธิบำยในหัวข้อต่อไป  
 เมื่อได้ข้อมลูครบถ้วนแล้วใหก้ดปุม่ “บันทกึรำยกำร” ที่อยู่ด้ำนล่ำง ตำมรปูที่ ๑๖ 
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  หลงัจำกกดปุ่ม “บันทึกรำยกำร”แล้วรอสกัครู่ หำกสำมำรถบันทึกข้อมลูได้ส ำเรจ็ ระบบฯ จะแสดง
ข้อควำมตำมรูปที่ ๑๗ ในข้ันตอนน้ีให้เลือก “ดูข้อมูลที่บันทึก” เพื่อเป็นกำรตรวจสอบข้อมลูว่ำถูกต้องหรือไม่ และใน
หน้ำแสดงรำยละเอียด เรำสำมำรถที่จะเพิม่เติมภำพประกอบ วีดีโอ รวมถึงแก้ไขและลบข้อมลูได้อีกด้วย ซึ่งจะกล่ำว
ในหัวข้อต่อไป 
 

 
 

รูปที่ ๑๗ 
 

 
 

รูปที่ ๑๘ 
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๒.๒.๔ กำรแนบไฟล์ภำพเพิ่ม จำกกำรเขียนข่ำวในหัวข้อก่อนหน้ำนั้นจะเห็นได้ว่ำเรำสำมำรถแนบ
ภำพ Title ได้เพียง ๑ ภำพเท่ำนั้น ในล ำดับต่อไปจะเป็นกำรแนบภำพเพิ่มเพื่อท ำให้ข่ำวมีควำมสมบูรณ์มำก
ข้ึน กำรแนบภำพสำมำรถท ำได้สูงสุด ครั้งละ ๑๐ ภำพ เป็นภำพสกุล .jpg ไม่จ ำกัดจ ำนวนครั้งในกำรบันทึก 
และเพื่อควำมสะดวกต่อผู้ใช้งำน สำมำรถแนบไฟล์ภำพจำกโทรศัพท์มือถือได้โดยตรงโดยไม่ต้องกังวลเรื่อง
ขนำดของภำพ เนื่องจำกระบบฯ จะท ำกำรย่อขนำดให้มีควำมเหมำะสมกับกำรแสดงผลในเว็บไซต์โดย
อัตโนมัต ิ

 กำรแนบภำพเพิ่มทุกครั้งจะด ำเนินกำรเหมือนกัน ภำพที่ถูกเพิ่มในแต่ละครั้งจะถูกจัดเรียง
ตำมล ำดับของกำรบันทึก กำรแนบภำพเพิ่มท ำได้จำกหน้ำแสดงรำยละเอียดของข่ำว จำกรูปที่ ๑๘ ที่ด้ำนล่ำง
ภำพ Title จะแสดงกลุ่มเมนู “บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม” ตำมรูปที่ ๑๙ 

 

 
 

รูปที่ ๑๙ 
  ในกำรแนบภำพเพิม่ในแต่ละครั้งใหเ้ลือก “แนบไฟล์เอกสำรและภำพถ่ำย” ตำมรูปที่ ๒๐ 
 

 
 

รูปที่ ๒๐ 
  หลงัจำกเลอืก “แนบไฟล์เอกสำรและภำพถ่ำย” ระบบฯ จะแสดงหน้ำ “แนบเอกสำรและภำพถ่ำย” 
ตำมรูปที่ ๒๑ ในหน้ำนี้จะมกีล่องรบัข้อควำมจ ำนวน ๓ ส่วน ตำมรูปที่ ๒๑  
  -  ช่ือเรื่อง เป็นข้อควำมโดยย่อบอกให้ทรำบว่ำภำพที่จะท ำกำรบันทกึอยู่ในข้ันตอนใด เช่น ประธำนฯ 
กล่ำวเปิดงำน , ประธำนฯ ตัดริบบิ้น , ประธำนฯ เยี่ยมชมงำนฯ เป็นต้น หรือไม่ใส่ข้อควำมใดๆ ลงไปก็ได ้
  -  รำยละเอียด เป็นข้อควำมบอกถึงรำยละเอียดของภำพ ไม่จ ำกัดควำมยำว แต่ต้องค ำนึงกำร
จัดรูปแบบของข้อควำม เพรำะระบบฯ จะไมท่ ำกำรตัดค ำ แต่จะข้ึนบรรทัดใหม่ใหโ้ดยอัตโนมัตหิำกข้อควำมยำวเกิน
กรอบของกล่องรับข้อควำม ในส่วนของรำยละเอียดจะเลือกไม่ใส่ข้อควำมใดๆ ลงไปก็ได้ 
  -  ช่ือภำพโดย่อ เป็นข้อควำมใต้ภำพ เพื่อให้ทรำบว่ำเป็นภำพอะไร เพื่อใช้อธิบำยหรืออ้ำงถึง หรือไม่
ใส่ข้อควำมใดๆ ลงไปก็ได้ 
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จัดท ำโดย แผนกพัฒนำระบบงำนช่ำง กองวิทยำกำร กรมช่ำงโยธำทหำรเรือ 
สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม แก้ไขข้อขัดข้อง โทร.๕๕๕๘๕ 

 
 

รูปที่ ๒๑ 
  ในกำรแนบภำพ แนบได้จำกส่วน “แนบภำพประกอบ” ที่อยู่ด้ำนล่ำง โดยกำรกดปุ่ม “Browse..” 
ตำมรูปที่ ๒๒ แล้วเลือกภำพที่ต้องกำรแนบ ตำมล ำดับ ๑ ภำพ ต่อ ๑ ช่อง จนครบตำมควำมต้องกำร (สงูสุด ๑๐ ภำพ 
ต่อกำรบันทึก ๑ ครั้ง) หลังจำกนั้นให้กดปุม่ “บันทึกรำยกำร” ที่อยู่ด้ำนล่ำง ตำมรูปที่ ๒๑ 
 

 
 

รูปที่ ๒๒ 
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จัดท ำโดย แผนกพัฒนำระบบงำนช่ำง กองวิทยำกำร กรมช่ำงโยธำทหำรเรือ 
สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม แก้ไขข้อขัดข้อง โทร.๕๕๕๘๕ 

  หลงัจำกบันทึกรำยกำร แล้วรอสักครูอ่ำจใช้เวลำนำนพอสมควรหำกภำพที่แนบมีจ ำนวนหลำยภำพ 
ข้ึนอยู่กับควำมเร็วของอินเตอร์เน็ต เมื่อระบบท ำกำรบันทึกข้อมูลแล้วเสร็จจะแสดงข้อควำมตำมรปูที่ ๒๓  ให้เลือก 
“ดูข้อมูลที่บันทกึ” เพื่อตรวจสอบควำมถูกต้อง 

 

 
รูปที่ ๒๓ 

 
 ๒.๒.๕  กำรแนบไฟล์เอกสำรเพิ่ม จำกกำรเขียนข่ำวในหัวข้อก่อนหน้ำนั้นจะเห็นได้ว่ำเรำ

กล่ำวถึงแต่เพียงกำรแนบภำพเท่ำนั้น  ในล ำดับต่อไปจะเป็นกำรแนบไฟล์เอกสำรเพิ่มเพื่อท ำให้ข่ำวมีควำม
สมบูรณ์มำกข้ึน  กำรแนบไฟล์เอกสำรสำมำรถท ำได้สูงสุด ครั้งละ ๕ ไฟล์ เป็นไฟล์สกุล .zip .doc .docx 
.xls .xlxs .ppt .pptx .pdf .dwg .skp ขนำดไม่เกิน ๑ Mb. ไม่จ ำกัดจ ำนวนครั้งในกำรบันทึก หำกสกุลไฟล์
ใดๆ ที่ไม่ได้กล่ำวถึงสำมำรถบีบอัดให้เป็นไฟล์สกุล .zip ก่อนท ำกำรบันทึกได้ 

 กำรแนบไฟล์เพิ่มทุกครั้งจะด ำเนินกำรเหมือนกัน ไฟล์ที่ถูกเพิ่มในแต่ละครั้งจะถูกจัดเรียง
ตำมล ำดับของกำรบันทึก กำรแนบไฟล์เพิ่มท ำได้จำกหน้ำแสดงรำยละเอียดของข่ำว ที่ด้ำนล่ำงจะแสดงกลุ่ม
เมนู “บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม” ตำมรูปที่ ๒๔ 

 

 
รูปที่ ๒๔ 

 
ในกำรแนบไฟล์เอกสำรเพิม่ในแต่ละครัง้ใหเ้ลือก “แนบไฟล์เอกสำรและภำพถ่ำย” ตำมรูปที่ ๒๕ 

 

 
รูปที่ ๒๕ 



13 
 

จัดท ำโดย แผนกพัฒนำระบบงำนช่ำง กองวิทยำกำร กรมช่ำงโยธำทหำรเรือ 
สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม แก้ไขข้อขัดข้อง โทร.๕๕๕๘๕ 

หลงัจำกเลอืก “แนบไฟล์เอกสำรและภำพถ่ำย” ระบบฯ จะแสดงหน้ำ “แนบเอกสำรและภำพถ่ำย” 
ในหน้ำนี้จะมกีลอ่งรบัข้อควำมจ ำนวน ๓ ส่วน ตำมรูปที่ ๒๖  
  -  ช่ือเรื่อง เป็นข้อควำมโดยย่อบอกให้ทรำบว่ำไฟลเ์อกสำรทีแ่นบเป็นเอกสำรอะไร เช่น เอกสำรขอ
อนุมัติจัดงำนฯ  เป็นต้น หรือไม่ใส่ข้อควำมใดๆ ลงไปก็ได ้
  -  รำยละเอียด เป็นข้อควำมบอกถึงรำยละเอียดของไฟลเ์อกสำร ไม่จ ำกัดควำมยำว แต่ต้องค ำนึงกำร
จัดรูปแบบของข้อควำม เพรำะระบบฯ จะไมท่ ำกำรตัดค ำ แต่จะข้ึนบรรทัดใหม่ใหโ้ดยอัตโนมัตหิำกข้อควำมยำวเกิน
กรอบของกล่องรับข้อควำม ในส่วนของรำยละเอียดจะเลือกไม่ใส่ข้อควำมใดๆ ลงไปก็ได้ 
  -  ช่ือไฟล์โดย่อ เป็นข้อควำมใต้ไฟล์เอกสำร เพื่อให้ทรำบว่ำเป็นเอกสำรอะไร เพือ่ใช้อธิบำยหรืออ้ำง
ถึง หรือไม่ใส่ข้อควำมใดๆ ลงไปก็ได้ 
 

 
 

รูปที่ ๒๖ 
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จัดท ำโดย แผนกพัฒนำระบบงำนช่ำง กองวิทยำกำร กรมช่ำงโยธำทหำรเรือ 
สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม แก้ไขข้อขัดข้อง โทร.๕๕๕๘๕ 

ในกำรแนบไฟล์เอกสำร แนบได้จำกส่วน “แนบไฟล์ประกอบ” ที่อยู่ด้ำนล่ำง โดยกำรกดปุ่ม “Browse..”  
ตำมรูปที่ ๒๗ แล้วเลือกภำพที่ต้องกำรแนบ ตำมล ำดับ ๑ ไฟล์ ต่อ ๑ ช่อง จนครบตำมควำมต้องกำร (สูงสุด ๕ ไฟล์ 
ต่อกำรบันทึก ๑ ครั้ง) หลังจำกนั้นให้กดปุม่ “บันทึกรำยกำร” ที่อยู่ด้ำนล่ำง ตำมรูปที่ ๒๖ 
 

 
 

รูปที่ ๒๗ 
 

หลงัจำกบันทึกรำยกำร แล้วรอสักครูอ่ำจใช้เวลำนำนพอสมควรหำกไฟลเ์อกสำรที่แนบมจี ำนวนหลำยไฟล์ 
หรือมีขนำดใหญ่ ข้ึนอยู่กับควำมเร็วของอินเตอร์เน็ต เมื่อระบบท ำกำรบันทึกข้อมลูแล้วเสร็จจะแสดงข้อควำมตำมรปู
ที่ ๒๘  ให้เลือก “ดูข้อมูลทีบ่ันทกึ” เพื่อตรวจสอบควำมถูกต้อง 

 

 
 

รูปที่ ๒๘ 
 

๒.๒.๖  กำรแนบไฟล์วิดีโอจำก You Tube เพื่อให้ข่ำวมีควำมสมบูรณ์มำกขึ้น ทำงผูจ้ัดท ำจึงได้จัด 
ให้ตัวระบบสำมำรถแนบไฟล์วีดีโอได้ แต่เนื่องจำกข้อจ ำกัดของ Server จึงเลี่ยงจำกกำรบันทึกโดยตรง เป็นกำรบันทึก
ผ่ำน Embed Code Youtube Link ซึ่งกำรแนบแบบนี้สำมำรถเปิดดูได้จำกเว็บไซต์ของกรมช่ำงโยธำทหำรเรือ
โดยตรง กำรแนบไฟล์วีดีโอ สำมำรถท ำไดสู้งสุด ครั้งละ ๕ ไฟล์ ไม่จ ำกัดจ ำนวนครั้งและขนำดในกำรบันทึก  

กำรแนบไฟล์วีดีโอเพิม่ทุกครั้งจะด ำเนินกำรเหมือนกัน ไฟล์วีดีโอที่ถูกเพิม่ในแต่ละครั้งจะถูกจัดเรียง 
ตำมล ำดับของกำรบันทึก กำรแนบไฟล์วีดีโอท ำได้จำกหน้ำแสดงรำยละเอียดของข่ำว ที่ด้ำนล่ำงจะแสดงกลุ่มเมนู 
“บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม” ตำมรูปที่ ๒๙ 
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จัดท ำโดย แผนกพัฒนำระบบงำนช่ำง กองวิทยำกำร กรมช่ำงโยธำทหำรเรือ 
สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม แก้ไขข้อขัดข้อง โทร.๕๕๕๘๕ 

 
 

รูปที่ ๒๙ 
 

ในกำรแนบไฟล์วีดีโอเพิม่ในแต่ละครัง้ใหเ้ลือก “แนบวีดีโอคลิปจำก You Tube” ตำมรูปที่ ๓๐ 
 

 
 

รูปที่ ๓๐ 
 

หลงัจำกเลอืก “แนบวีดีโอคลิปจำก You Tube” ระบบฯ จะแสดงหน้ำ “แนบวีดีโอคลปิจำก You Tube” 
ในหน้ำนี้จะมกีลอ่งรบัข้อควำมจ ำนวน ๔ ส่วน ตำมรูปที่ ๓๑  
  -  ช่ือเรื่อง เป็นข้อควำมโดยย่อบอกให้ทรำบว่ำไฟล์วีดีโอที่แนบเป็นวีดีโอ อะไร เช่น วีดีโอพิธีเปิดฯ  
เป็นต้น หรือไม่ใส่ข้อควำมใดๆ ลงไปก็ได ้
  -  รำยละเอียด เป็นข้อควำมบอกถึงรำยละเอียดของไฟล์วีดีโอ ไม่จ ำกัดควำมยำว แต่ต้องค ำนึงกำร
จัดรูปแบบของข้อควำม เพรำะระบบฯ จะไมท่ ำกำรตัดค ำ แต่จะข้ึนบรรทัดใหม่ใหโ้ดยอัตโนมัตหิำกข้อควำมยำวเกิน
กรอบของกล่องรับข้อควำม ในส่วนของรำยละเอียดจะเลือกไม่ใส่ข้อควำมใดๆ ลงไปก็ได้ 
  -  LINK คือ Code ของวีดีโอ (คัดลอกจำกตัววีดีโอแล้วน ำมำวำงในกล่องรับ) 
  -  ช่ือไฟล์โดย่อ เป็นข้อควำมใต้ไฟล์วีดีโอ เพื่อให้ทรำบว่ำเป็นวีดีโออะไร เพื่อใช้อธิบำยหรืออ้ำงถึง 
หรือไม่ใส่ข้อควำมใดๆ ลงไปก็ได ้
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จัดท ำโดย แผนกพัฒนำระบบงำนช่ำง กองวิทยำกำร กรมช่ำงโยธำทหำรเรือ 
สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม แก้ไขข้อขัดข้อง โทร.๕๕๕๘๕ 

 
รูปที่ ๓๑ 

ในกำรแนบไฟล์วีดีโอ แนบได้จำกส่วน “แนบไฟล์ You Tube ประกอบ” ที่อยู่ด้ำนล่ำง โดยกำรเปิดไฟล์วีดีโอ
ที่ต้องกำรแนบ แล้วคลิกเม้ำขวำ เลือก copy embed code ตำมรูปที่ ๓๒ 

  

 
 

รูปที่ ๓๒ 
  หลงัจำกคัดลอก Embed code มำแล้วให้น ำมำวำงในช่อง LINK ตำมรูปที่ ๓๓ ท ำจนครบทุกช่อง
หรือตำมจ ำนวนที่ต้องกำร (สูงสุดสำมำรถบันทึกได้ ๕ คลิป ต่อกำรบันทึก ๑ ครั้ง) แล้วกดปุ่ม “บันทึกรำยกำร” ที่อยู่
ด้ำนล่ำง ตำมรปูที่ ๓๐ 
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จัดท ำโดย แผนกพัฒนำระบบงำนช่ำง กองวิทยำกำร กรมช่ำงโยธำทหำรเรือ 
สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม แก้ไขข้อขัดข้อง โทร.๕๕๕๘๕ 

 
รูปที่ ๓๓ 

 
หลังจำกบันทึกรำยกำร แล้วรอสักครู่ ข้ึนอยู่กับควำมเร็วของอินเตอร์เน็ต เมื่อระบบท ำกำรบันทึกข้อมูลแล้ว

เสร็จจะแสดงข้อควำม ตำมรูปที่ ๓๔  ให้เลือก “ดูข้อมูลที่บันทึก” เพื่อตรวจสอบควำมถูกต้อง 
 

 
 

รูปที่ ๓๔ 
 

๒.๒.๗  กำรแก้ไขข้อมูล ควำมผิดพลำดสำมำรถตรวจพบได้ในทุกขั้นตอน เช่น ข้ันตอนกำรเขียนข่ำว  
ข้ันตอนตรวจสอบข่ำว ข้ันตอนอนุมัติข่ำว ทุกข้ันตอนสำมรถแก้ไขข้อมูลได้  
 กำรแก้ไขข้อมูลท ำได้จำกหน้ำรำยละเอียด ที่ด้ำนล่ำงต ำแหน่งด้ำนบนช่ือผู้บันทึกข้อมูลจะแสดง icon 
“EDIT” (กรณีที่ได้รับสิทธ์ิแก้ไขข้อมูล) ตำมรูปที่ ๓๕ 
 
 

 
 

รูปที่ ๓๕ 
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จัดท ำโดย แผนกพัฒนำระบบงำนช่ำง กองวิทยำกำร กรมช่ำงโยธำทหำรเรือ 
สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม แก้ไขข้อขัดข้อง โทร.๕๕๕๘๕ 

  เมื่อเลือกแก้ไขข้อมูล ระบบฯ จะแสดงหน้ำแก้ไขข้อมลู ตำมรูปที่ ๓๖ จำกนั้นให้ท ำกำรแก้ไขข้อมลู
ให้ถูกต้อง ส ำหรบักำรแก้ไข ไฟล์ และภำพประกอบจะต้องก ำหนดเงื่อนไขตำมตัวเลือกที่มีมำให้ เช่น แทนที่ตำมที่
เลือก หรือลบทั้งหมด เมือ่ท ำกำรแก้ไขเรียบรอ้ยแล้วให้กดปุม่ “บันทึกรำยกำร” ที่อยู่ด้ำนล่ำง 
 

 
 

รูปที่ ๓๖ 
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จัดท ำโดย แผนกพัฒนำระบบงำนช่ำง กองวิทยำกำร กรมช่ำงโยธำทหำรเรือ 
สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม แก้ไขข้อขัดข้อง โทร.๕๕๕๘๕ 

หลังจำกบันทึกรำยกำร แล้วรอสักครู่ ข้ึนอยู่กับควำมเร็วของอินเตอร์เน็ต เมื่อระบบท ำกำรบันทึกข้อมูลแล้ว
เสร็จจะแสดงข้อควำม ตำมรูปที่ ๓๗  ให้เลือก “ดูข้อมูลที่บันทึก” เพื่อตรวจสอบควำมถูกต้อง 

 

 
 

รูปที่ ๓๗ 
 

๒.๒.๘  กำรลบข้อมูล ในหัวข้อนี้เป็นหน้ำที่ของผู้ดูแลระบบ เท่ำนั้น หำกต้องกำรลบข้อมูลกรุณำติดต่อผู้ดูแล
ระบบโดยตรง 

 
๒.๒.๙  กำรขออนุมัติให้ตรวจสอบข่ำว ข่ำวทุกข่ำวที่ถูกบันทึกจะยงัไม่แสดงผลทำงหน้ำเว็บไซต์ ต้องผ่ำน

กระบวนกำร ตรวจสอบข่ำว และอนมุัติข่ำว ตำมล ำดับ 
 หลงัจำกที่ผูเ้ขียนข่ำวได้ท ำกำรบันทกึข้อมลูพรอ้มทัง้ตรวจทำนเรียบร้อยแล้ว ล ำดับต่อไปผู้เขียนข่ำว

จะต้องส่งค ำขออนมุัติตรวจสอบข่ำว เพื่อให้ผูร้ับผิดชอบด ำเนินกำรตรวจสอบ และอนมุัติข่ำวเป็นล ำดับต่อไป กำรขอ
อนุมัติตรวจสอบข่ำว ท ำได้จำกหน้ำรำยละเอียด หำกเป็นข่ำวที่เพิ่งเขียนที่ด้ำนล่ำงรำยละเอียดของข่ำวจะแสดง
สถำนะเป็นภำพอักษรสีแดงกระพริบข้อควำม “ขออนุมัต”ิ และด้ำนล่ำงจะแสดงข้อควำม “ส่งค ำขออนุมัติตรวจสอบ
ข่ำว” ให้เลือกที่ “ส่งค ำขออนุมัติตรวจสอบข่ำว” ตำมรูปที่ ๓๘  

 
 

 
 

รูปที่ ๓๘ 
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จัดท ำโดย แผนกพัฒนำระบบงำนช่ำง กองวิทยำกำร กรมช่ำงโยธำทหำรเรือ 
สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม แก้ไขข้อขัดข้อง โทร.๕๕๕๘๕ 

หลงัจำก “ส่งค ำขออนุมัติตรวจสอบข่ำว” แล้วระบบจะแสดงข้อควำม ตำมรูปที่ ๓๙ ให้เลือก      
“ดูข้อมูลที่บันทกึ” เพื่อตรวจสอบข้อมูล 

 

 
รูปที่ ๓๙ 

  
 เมื่อเลือก “ดูข้อมูลที่บันทึก” ระบบจะพำกลบัมำยังหน้ำแสดงรำยละเอียดอกีครั้ง ในขณะนี้ข่ำวจะแสดง
สถำนะเป็นภำพอักษรสีแดงกระพริบข้อควำม “รออนุมัต”ิ ตำมรูปที่ ๔๐ 
 

 
 

รูปที่ ๔๐ 
 หลงัจำกผู้เขียนข่ำวได้กดปุ่ม “ส่งค ำขออนมุัติตรวจสอบข่ำว” ระบบจะท ำกำรส่งข้อควำมพร้อมรำยละเอียด
ของข่ำวผ่ำน Line Application ไปยังกลุ่มตรวจสอบข่ำว และอนุมัติข่ำว ตำมรปูที่ ๔๑ 
 

 
 

รูปที่ ๔๑ 
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จัดท ำโดย แผนกพัฒนำระบบงำนช่ำง กองวิทยำกำร กรมช่ำงโยธำทหำรเรือ 
สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม แก้ไขข้อขัดข้อง โทร.๕๕๕๘๕ 

  หลงัจำกที่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบข่ำวได้รับค ำขออนมุัติตรวจสอบข่ำว ก็สำมำรถติดตำม Link เพื่อ
อนุมัติข่ำวได้อย่ำงรวดเร็ว และในข้ันตอนกำรอนุมัติข่ำวระบบฯ จะช่วยส่งข่ำวไปยังกลุ่ม Line ข่ำวกิจกรรมของ 
ชย.ทร. เพื่อให้สมำชิกได้รับข่ำวสำรทีร่วดเร็วยิ่งขึ้น 
 


